ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Cémara Municipal de Séo Sebastido do Alto

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada em Assessoria de Departamento de
Pessoal da Camara Municipal de Sdo Sebastido do Alto.

2. ESPECIFICACAO DO SERVICO/QUANTITATIVO:

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

01 CONTRATACAO DE MENSAL 12 MESES
EMPRESA ESPECIALIZADA
EM SERVICOS DE
ASSESSORAMENTO
TECNICO E
DESENVOLVIMENTO DO
DEPARTAMENTO PESSOAL,
ENGLOBANDO CONSULTAS
TELEFONICAS,
PRESENCIAIS E VIA
INTERNET, PARECERES
TECNICOS, ORIENTACAO
QUANTO AO
PROCESSAMENTO E ENVIO
DE INFORMAGOES DE
DAOS AOS ORGAOS
PUBLICOS, EM ESPECIAL
AO E-SOCIAL.

A assessoria de Departamento De Pessoal sera contratada para um periodo
inicial de 12 meses, conforme demanda, com possibilidade de prorrogagéo
conforme a necessidade de aprovagdo da Camara Municipal.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

A Camara Municipal de Sao Sebastido do Alto necessita de servigos de
assessoria de departamento de pessoal para garantir o cumprimento das
obrigagdes legais, fiscais e trabalhistas, a transparéncia na gestdo publica e o
correto gerenciamento dos recursos publicos. A contratagdo desse servigo é
fundamental para manter a administragdo de pessoal, emissdo de relatorios de
acordo com a legislagdo trabalhista e previdenciaria.

Assim, considerando todos os aspectos, ha a necessidade da contratagéo
descrita, sendo a assessoria de departamento de pessoal uma ferramenta
indispensavel para a execucéo e desenvolvimento da administra¢do da Camara
Municipal de Sao Sebastido do Alto.
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4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021):

4.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 12 (DOZE) meses
a partir da assinatura contratual.

4.2. Prorrogagdo do Contrato: O contrato podera ser prorrogado a critério da
administragdo, devidamente justificado com fundamento nos termos da Lei
14.133/2021.

4.3. Previsdo de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): O contrato podera ser
reajustado, sempre obedecendo a indices oficiais de governo e devidamente
justificado. As regras do reajustamento serdo aquelas constantes do edital,
quais serdao os indices utilizados, as condicoes de aplicacdo e eventuais
limita¢Ges. Além disso, é fundamental que os participantes da licitagao estejam
cientes dessas condigdes antes de submeterem suas propostas.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, b, da Lei
14.133/2021):

5.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021, a
contratacdo se fundamenta no Estudo Técnico Preliminar, ja aprovado pela
autoridade superior. Além disso, os preceitos da Lei n° 14.133/2021
fundamentam a presente contratagéo.

6. DESCRICAO DA SOLUGCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021):

6.1.A solugédo especificada e que se pretende adquirir, refere-se & contratacéo,
via dispensa de licitagdo, de Empresa Especializada em Assessoria de
Departamento de Pessoal. Acredita-se que este modelo, torna o processo mais
enxuto e reduz desperdicios de tempo e informacdo, facilitando a gestdo
contratual e o gerenciamento de riscos, com redugdo de procedimentos
administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o
critério de economicidade e sustentabilidade para a Administra¢do. Ademais, a
contratagdo mostra-se vidvel na modalidade de compra por Dispensa de
licitagdo e julgamento por Menor Preco. Além disso, ndo faz necessarias
analises adicionais acerca dos mesmos, pois o padrédo de qualidade é facilmente
definido e praticado no mercado. A previsdo da contratagdo € de 12 meses,
sugerindo prorrogagdes, na forma do art. 107, da Lei n® 14.133/2021, por se
tratar de fornecimento continuo de bens.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO:

7.1. A assessoria sera feita de forma mensal presencial ou de forma remota,
conforme a necessidade da Camara Municipal.
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7.2. O prazo para fornecimento do assessoramento técnico serd de forma
imediata, contados do recebimento do Empenho pela empresa selecionada.

8. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL:

8.1 Em razdo da previsdo de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se
recomenda a adogdo da exigéncia de garantia financeira para a futura
contratacdo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua
execugdo nédo apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei
14.133/2021):

0.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas nos termos do instrumento convocatério, do Termo de
Referéncia, da legislagdo vigente, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

9.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila,
conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

9.3. A execugdo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua
assinatura do instrumento contratual, obedecendo aos critérios estabelecidos
nesse termo de referéncia.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da

Lei 14.133/2021):

10.1.  Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representantes da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do e determinando o que for necessario a regularizagao de faltas
ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item nédo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos
causados diretamente & administragdo ou a terceiros em razao da execugédo do
contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14,133, de 2021.

10.3. Ficam indicados como fiscal os seguintes servidores: Paula Tardin
Monnerat Faria Vogas (Assessor de Corregedor) e Dario Bento Sias Filho (Chefe
de Gabinete).

11.  DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da
Lei 14.133/2021)
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11.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem
cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, em fungdo do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgao contratante emitir a Nota de Liquidagéo.

11.3. Os documentos fiscais de cobranga deverao ser emitidos direcionados a
Camara Municipal de Sao Sebastido do Alto - RJ, Enderego: Rua Jilio Vieitas,
n°88, Cep: 28550-000 - Sao Sebastido do Alto - Rio de Janeiro, CNPJ:
27.776.996/0001-88.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA
AQUISICAO POR CONTRATACAO DIRETA (art. 6, XXIII, h, da Lei
14.133/2021) e (arts.74 ou 75 da Lei 14.133/2021).

12.1. A contratagdo do objeto estd fundamentada nos pressupostos do art. 75,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com adogédo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

12.2. Forma de fornecimento: O fornecimento do objeto parcelado, conforme
demanda da Camara Municipal, enviando relatérios mensais apontando as
demandas verificadas e possiveis solugdes.

12.3. Exigéncias de habilitagdo: Para fins de habilitagdo, devera o interessado
comprovar os seguintes requisitos:

12.3.1. Habilitagao juridica:
No caso de Empresa Individual:

o Cédula de Identidade e Certiddo de Matricula no Registro Comercial, no
caso de empresa individual;

» No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno
Porte.

o Apresentagdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social)
acompanhado das alteragdes subsequentes, no caso de inexisténcia de
Contrato consolidado, e Ata de eleigdo da ultima Diretoria, se for o caso,
todos devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades
por quotas de responsabilidade limitada ou sociedade por agées;

* No caso de sociedade civil.

* Inscrigdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

» No caso de empresa estrangeira.

* Decreto de Autorizagdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no
caso de empresa estrangeira em funcionamento no Pais.
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12.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

o A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscri¢do no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF).

o Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

o Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

o Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

o Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da
sede do Licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei ou certiddo com
restricao;

o Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

13.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIII, i, da Lei
14.133/2021):

O custo total estimado da contratagdo é de R$ 52.539,96 (cinquenta e dois mil
quinhentos e trinta e nove reais e noventa e seis centavos). A obtengéo da
estimativa considerou busca de pregos praticados no mercado da regido,
resultante de consulta ao site da PNCP - pesquisa nacional de contratagdes
publicas, além de empresas (procedimentos administrativos) localizadas em Séo
Sebastido do Alto e municipios vizinhos.

N° Discriminagdo do Item | Und. |Qtde. R$ R$
Unitario Total

01 CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA
Frte s vensal | 2 | B | r¢ 52,539,096
ens .539,
TECNICO E 4.378,33
DESENVOLVIMENTO DO
DEPARTAMENTO PESSOAL,

ENGLOBANDO CONSULTAS
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TELEFONICAS,
PRESENCIAIS E VIA
INTERNET, PARECERES
TECNICOS, ORIENTACAO
QUANTO AO
PROCESSAMENTO E
ENVIO DE INFORMAGOES
DE DAOS AOS ORGAOS
PUBLICOS, EM ESPECIAL
AO E-SOCIAL.

TOTAL: R$ 52.539,96

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (art.6, XXIII, j. da Lei 14.133/2021):
14.1. Programa de Trabalho: 010.31.000.2.2.001.

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00

Fonte de Recurso: 720 (Royalties Demais )

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. O presente termo foi concebido com base na Lei n° 14.133/21, demais
legislagdo pertinente e premissas recomendadas pelo TCE -RJ.

15.2. Esse termo de referencia sera parte integrante do chamamento da
DISPENSA de licitagdo para contratagdo de Empresa Especializada em Assessoria
de Departamento de Pessoal, que apresente menor prego.

15- RESPONSAVEL:

Sio Sebastido do Alto, 30 de Margo de 2025.

$firadn

Thamires Mendonga Rodrigues

Secretaria Geral
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