ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto

TERMO DE REFERENCIA

Informacoes basicas:

Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condicoes
que disciplinardao a contratacdo, pelo periodo de 12 meses, de empresa para
prestacao de servicos, inclusive presencial, de manutencao preventiva e corretiva,
alimentacao, atualizacado, gerenciamento e controle do site oficial da Camara
Municipal de Sao Sebastidao do Alto, desenvolvido no Portal Modelo do Senado
Federal e auxilio ao sistema SAPL.

1-DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa para prestacao de servicos, inclusive presencial, de
manutencao preventiva e corretiva, alimentacdo, atualizacdo, gerenciamento e
controle do site oficial da Camara Municipal de Sao Sebastido do Alto,
desenvolvido no Portal Modelo do Senado Federal e auxilio ao sistema SAPL, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITE | DESCRICAO/ESPECIFICACA | UN. | QUA | VALOR VALOR
M O NT | MENSAL TOTAL

01 | Servicos, inclusive presencial, | Més | 12 R$ 1.109,50 R$ 13.314,00
de manutencado preventiva e
corretiva, alimentacao,
atualizacao, gerenciamento e
controle do site oficial da
Camara Municipal de Sao
Sebastiao do Alto,
desenvolvido no Portal Modelo
do Senado Federal e auxilio ao
sistema SAPL

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de até 12 (doze) meses, prorrogavel na
forma dos art. 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021.

1.3. Os valores contratados serdo reajustados pelo IPCA - Indice de Precos do
Consumidor Amplo acumulado dos ultimos 12 (doze) meses, nos moldes da Lei
14.133/21. O prazo de vigéncia da contratacdo sera indeterminado, a contar da
data da assinatura do contrato, na forma do artigo 109 da Lei n° 14.133/2021.
1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$13.314,00 (treze mil, trezentos
e quatorze reais), conforme custos unitarios apostos na tabela.

2- FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. Da Necessidade da Contratacao

A Camara Municipal de Sao Sebastido do Alto tem a obrigacao de garantir a
transparéncia de suas acoes, conforme exigido pela Lei de Acesso a Informacao
(Lei n® 12.527/2011) e pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°
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101/2000). Para tanto, € essencial que o site oficial esteja constantemente
atualizado, organizado e acessivel a populacdo, permitindo o acompanhamento
das atividades da gestao publica.
Atualmente, a Camara Municipal precisa de uma estrutura mais eficiente para a
manutencao, atualizacao e gerenciamento do site institucional. Isso garante que
as informacoes sejam publicadas de maneira clara, tempestiva e conforme as
normativas vigentes. A complexidade dessas atividades exige a presenca de
profissionais qualificados, com conhecimento técnico e experiéncia na area, o que
justifica a necessidade de contratar um servico em tecnologia da informacao
para realizar os servicos de manutencao preventiva e corretiva, alimentacao,
atualizacao, gerenciamento e controle do site oficial da Camara Municipal de Sao
Sebastiao do Alto, desenvolvido no Portal Modelo do Senado Federal e auxilio ao
sistema SAPL.
Além da obrigatoriedade legal, a falta de atualizacdo e manutencao adequadas
pode prejudicar a comunicacdao com o0s municipes, dificultando o acesso a
informacoes essenciais. A auséncia de suporte técnico especializado também pode
resultar em falhas na seguranca e no funcionamento do site, o que afetaria
diretamente a credibilidade da Camara Municipal.
Portanto, a contratacao de um servico presencial especializado em tecnologia da
informacao € imprescindivel para garantir:

e A correta gestao, hospedagem e manutencao do site oficial da Camara;

e A atualizacao agil e eficiente das informacoes obrigatorias;
« O cumprimento das exigéncias legais de transparéncia publica;
e A seguranca e a acessibilidade dos dados disponibilizados a populacéo;

e O suporte técnico continuo para aprimoramento do sistema, com presenca
presencial e atuacao direta na resolucao de problemas.

Dessa forma, a contratacao desse servico especializado é fundamental para
modernizar os processos administrativos, fortalecer a transparéncia e garantir que
o municipio atenda integralmente as exigéncias legais, proporcionando mais
eficiéncia na prestacao de informacoées ao cidadao.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO

Optar pela contratacao de uma empresa externa especializada para a manutencao
do site institucional da Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto € uma solucao
estratégica e eficaz. A seguir, destacamos as principais caracteristicas e beneficios
dessa alternativa:

Vantagens da Contratacao de Empresa Externa:

1. Experiéncia e Expertise Especializada:
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As empresas externas especializadas em tecnologia da informacao possuem know-
how e experiéncia comprovada no desenvolvimento de sites institucionais para
Camaras e oOrgaos publicos. Elas tém um profundo entendimento das
necessidades especificas de um municipio, além de conhecer as legislacoes e
diretrizes que precisam ser seguidas. [sso assegura que o site institucional seja
desenvolvido de forma otimizada e em conformidade com as normas exigidas.

2. Equipe Técnica Qualificada:

Ao contratar uma empresa externa, a Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto
tera acesso a uma equipe altamente qualificada, composta por profissionais com
expertise em desenvolvimento web, design, seguranca da informacado e
manutencao de sistemas. Isso garante que todas as necessidades técnicas e
operacionais do site sejam atendidas de forma eficiente e profissional.

3. Suporte Técnico Continuo:

A empresa contratada oferecera suporte técnico continuo durante todo o periodo
do contrato. Isso inclui a resolucao de problemas técnicos, atualizacoes e
manutencao geral do site. Com uma equipe dedicada, a Camara tera a garantia de
que o site estara sempre funcional e com desempenho otimizado.

4. Atualizacoes e Inovacoes Constantes:

A empresa especializada estara sempre atualizada com as ultimas tendéncias
tecnologicas e mudancas legislativas. Ela realizara atualizacoes regulares no site,
implementando novas funcionalidades, aprimorando a seguranca e garantindo
que o site institucional da Camara esteja sempre alinhado com as melhores
praticas e as necessidades da administracao publica.

5. Foco nas Atividades Principais da Camara:

Ao contratar uma empresa externa, a Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto
podera focar nas suas atividades essenciais, sem se preocupar com as questoes
técnicas do site institucional. A empresa externa se encarregara de todas as
responsabilidades ligadas ao desenvolvimento e manutencdao do site, com
constante fiscalizacao pela municipalidade.

Consideracoes Financeiras:

Embora a contratacdo de uma empresa externa possa representar um custo mais
alto em comparacdo com outras alternativas, € um investimento que resulta em
retorno garantido em termos de qualidade, eficiéncia e seguranca. O valor pago a
empresa contratada cobre a experiéncia, 0os recursos e o tempo necessarios para a
execucao do projeto, além de garantir a manutencao do site ao longo do contrato.
Conclusao:

A contratacdo de uma empresa externa especializada para a manutencao do site
institucional da Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto € uma solucao eficaz
e profissional. Com a garantia de uma equipe qualificada, atualizacdes constantes
e suporte técnico continuo, essa alternativa assegura a entrega de um site
moderno, seguro e funcional, permitindo que a Camara se concentre em sua
gestdo publica sem a preocupacao com as questoes técnicas envolvidas na
manutencao do site.

Consideracoes Financeiras:
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Embora a contratacdo de uma empresa externa possa representar um custo mais
alto em comparacao com outras alternativas, € um investimento que resulta em
retorno garantido em termos de qualidade, eficiéncia e seguranca. O valor pago a
empresa contratada cobre a experiéncia, os recursos e o tempo necessarios para a
execucao do projeto, além de garantir a manutencao do site ao longo do contrato.
A empresa especializada também assume o risco de falhas e problemas técnicos,
transferindo a responsabilidade para quem possui a expertise necessaria para
lidar com esses desafios, o que pode resultar em uma reducao de custos com
retrabalho e correcoes nao planejadas.

Conclusao:

A contratacdo de uma empresa externa especializada para a manutencao do site
institucional da Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto € uma solucao eficaz
e profissional. Com a garantia de uma equipe qualificada, atualizacoes constantes
e suporte técnico continuo, essa alternativa assegura a entrega de um site
moderno, seguro e funcional, permitindo que a Camara se concentre em sua
gestdo publica sem a preocupacado com as questdoes técnicas envolvidas na
manutencao do site.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O fornecedor/prestador devera possuir em seu quadro societario ou em seu
quadro de funcionarios profissional graduado na area de TI (Tecnologia da
Informacao) para executar os servicos contratados.

4.2. O referido profissional citado no item anterior devera estar disponivel, sempre
que solicitado, em dias uteis, das 8 as 17 horas, bem como em demais dias e
horarios pré-acordado entre as partes.

4.3. O fornecedor/prestador devera possuir inscricao de CNPJ.

4.4. O vencedor sera cientificado para e devera apresentar os seguintes
documentos, sob pena de desclassificacao:

4.4.1. Copia do Contrato Social da empresa;

4.4.2. Copia do RG e CPF do Socio Administrador;

4.4.3. CNPJ valido, com atividades economicas pertinentes ao objeto;
4.4.4. Inscricao Estadual valido, quando houver;

4.4.5. Alvara de licenca para funcionamento valido;

4.4.6. Certidao Negativa de Débitos das Contribuicoes Previdenciarias, Tributos
Federal, Estadual e Municipal e Divida Ativa em periodo de validade;

4.4.7. Certidao Negativa de Débitos com o FGTS em periodo de validade;
4.4.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em periodo de validade.

4.4.9 Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servicos similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
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contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidéoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.4.9.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Contratos formalizado nos ultimos 36 meses;
b) Contratos com pelo menos 50% de compatibilidade com o objeto; ou

c) Atestado de Capacidade técnica com o minimo de 50% de compatibilidade
com o objeto deste Termo de Referéncia.

4.5. As certidoes positivas com efeito negativo serdo aceitas para os fins a que se
destina.

4.6. A nao apresentacao do (s) documento (s) acarretara a desclassificacdao do
fornecedor/prestador do certame, logrando-se vencedor o segundo colocado.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. PRAZO: O Prazo para o inicio da prestacdo dos servicos sera a contar da data
da assinatura do contrato, pelas partes.

5.2. LOCAL: Quando necessario, os servicos deverdao ser realizados de forma
presencial na sede da Camara Municipal de Sao Sebastidao do Alto.

5.3. HORARIO: O objeto deste Termo de Referéncia devera ser prestado, em dias
uteis, das 8 as 17 horas, bem como em demais dias e horarios pré-acordado entre
as partes.

5.4. A hospedagem do site devera ser mantida no hospedeiro atual.

5.5. O site devera ser mantido no layout atual.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Assumir como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao das obrigacoes contratadas. Responsabiliza-se, também,
pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao
Contratante ou a terceiros;

6.2. Responder por quaisquer onus, direitos ou obrigacoes vinculadas a legislacao
tributaria, trabalhista, previdenciarias ou securitarias, e decorrentes da execucao
do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade lhe caberao,
exclusivamente;

6.3. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de seu ato, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;
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6.4. Manter durante toda a execucao do contrato, as condicoes de habilitacao e
qualificacao que lhe foram exigidas na contratacao;

6.5 Garantir a qualidade dos servicos prestados;

6.6 Manter através da manutencao dos servicos, sendo preventivo e/ou corretivo,
o site em condicoes de navegabilidade, efetuando os necessarios ajustes,
configuracoes, reparos visuais e atualizacao dos dados mediante solicitacao;

6.7. Publicar dentro do horario estabelecido as informacoes e documentacoes pela
Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo,
desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

6.8. Providenciar as devidas publicacoes rigorosamente de acordo com os textos
enviados pelo Contratante; Se por qualquer motivo a publicacdo nao puder ser
realizada, deve a Contratada comunicar imediatamente o fato a fiscalizacao do
Contratante;

6.9. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela
fiscalizacao do Contratante

6.10. Criar links com apontamento sempre que solicitado;
6.11. Arcar com os custos da hospedagem durante a vigéncia do contrato

6.12. Manter o site na hospedagem atual. Caso haja uma necessidade futura que
troca devera ser autorizada pela Contratante

6.13. Manter o site com o layout atual. Caso haja uma necessidade futura que
troca devera ser autorizada pela Contratante

7- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento devido ao contratado sera efetuado com recursos do ente
licitante, a partir da data do aceite do material, por meio de nota(s) fiscal(is)
apresentada(s).

7.2. As notas fiscais que apresentarem incorrecoes serao devolvidas a Contratada
e seu vencimento ocorrera 20 (vinte) dias apos a data de sua apresentacao valida.
7.3. O Pagamento sera procedido através de deposito em conta corrente cujo
contratado € titular, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, em via original,
devidamente preenchida, ndo podendo conter emendas, rasuras, acréscimo ou
entrelinhas.

8- FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de
licitacao, sem a realizacdo de disputa de lances, com fundamento na hipoétese do
art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.

8.2 Recentemente, algumas contratacoes tém ensejado a participacao de empresas
que oferecem, na fase de lances, precos significativamente reduzidos, deixando de
cumprir suas obrigacoes formalizacao do ajuste.
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8.3 Assim ocorreu com a empresa que venceu a disputa na Dispensa Eletronica n°
90002 /2025 da Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao do Alto, cujo objeto trata de
servicos de emissao de diversos certificados digitais. Depois de concluido o
processo de contratacdo, a empresa nao cumpriu o prazo para entrega do objeto,
causando procedimento de rescisdo contratual e retardando a execucao de tao
importante servico para a Administracao.

8.4 A contratacdo, ora proposta, também possui o mesmo nivel de significancia,
posto que a transparéncia e publicidade dos atos da Administracao Municipal
dependem da atuacdo de uma empresa do ramo, experiente e que apresente
proposta dentro dos valores de mercado, mas com garantia de que a qualidade
desejada sera alcancada. Por tais razodes, nao devera haver lances em disputa,
devendo o aviso ser publicado de forma correta, para que resulte na escolha da
melhor proposta.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1- O valor da aquisicdo € R$13.314,00, obtido através do Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP e orcamentos recebidos de Empresas
Especializadas de Municipios vizinhos para realizacdo dos servicos de
hospedagem, manutencao preventiva e corretiva, atualizacao, gerenciamento e
controle para site oficial.

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1- A contratacao esta devidamente adequada ao orcamento da Camara
Municipal para o exercicio financeiro correspondente.

10.2 A despesa decorrente da contratacao ocorrera a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal conforme dotacao abaixo:

Programa de Trabalho: 010310002.2.001
Elemento de Despesa:3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 720- Royalties Demais

11- INFRACOES E SANCOES ADMINITSRATIVAS

11.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicoes do presente
Termo serao aplicadas as penalidades estabelecidas nos artigos 155 a 163 da Lei
n.° 14.133/2021.

Sao Sebastiao do Alto, 15 de Outubro de 2025.

THAMIRES MENDONCA RODRIGUES ROSANGELA P. BORGES DO AMARAL
Secretaria Geral Presidente

Sao Sebastiao do Alto, 15 de Outubro de 2025.
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ANEXO I-
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

DADOS DA

EMPRESA

RazaoSocial: CNPJ:
Endereco: Tel/Fax/e-mail:
CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: Cc/C:

Apresentamos a Camara Municipal de Sao Sebastido do Alto - RJ, a
proposta final, consubstanciada no MENOR PRECO POR ITEM,
conforme detalhamento dos custos abaixo e respectiva(s) memoria(s) de
calculo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QTD. |UNID.| "ywrp TOTAL

Servicos, inclusive presencial, de
manutencao preventiva e corretiva,
alimentacao, atualizacao, gerenciamento
1 |e controle do site oficial da Camara 12 meses
Municipal de Sao Sebastido do Alto,
desenvolvido no Portal Modelo do Senado
Federal e auxilio ao sistema SAPL

TOTAL

Valor da Proposta por extenso:_ .

Validade da Proposta: validade de 60 (sessenta) dias contados da data

de abertura da sessao publica.

Local e data..

Assinatura do Representante Legal c/carimbo da empresa
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